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1. Общие положеншя

,Щанный документ является локальным нормативным актом федерального государ-
ственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования <Воронежский

государственный аграрный университет имени императора Петра I> (лалее по тексту - Уни-
верситет) и устанавливает единые требования к выдаче. залолнению и хранению документов о

высшем образовании и о квалификации.
Положение обязательно к применению во всех структурных подразделениях Универ-

ситета, ответственных за выдачу. заполнение и хранение документов о высшем образовании и

квалификации.
Ответственность за соблюдение установленных Положением требований в структур-

ных подразделениях возлагается на их руководителей.
Контроль за исполнение настоящего положения возлагается на начальника управления

по планированию и организации учебного процесса.

2. Нормативные ссылки
2.1. Положение о порядке выдачи документов о высшем образовании и о квалифика-

ции (далее Положение) разработано в соответствии с требованиями действующего законода-
тельства Российской Федерации и локalльными нормативными актами Университета:

Федеральным законом от 29.|2.2012 Ns273-ФЗ <Об образовании в Российской Феде-

рации);
Приказом Минобрнауки России от 01.10.20l3 Nsll00 (Об утверждении образцов и

описаний документов о высшем образовании и о квалификации и приложений к ним)) (зареги-
стрировано в Минюсте России 29.11.20lЗ Ns30505);

Приказом Минобрнауки России от l3.02.20l4 г. Nsll2 <Об утвержлении порядка за-
полнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дублика-
тов);

Уставом Университета;
И ВГАУ 0.3.0l - 20lб ИНСТРУК|{ИЯ. Порядок разработки, регистрации, введение в

действие и требования к оформлению нормативных документов.

3. Выдача дипломов о высшем образовании и квалификации
3.1, Настоящее Положение устанавливает требования к заполнению и учету докумен-

тов о высшем образовании и о квалификации (далее - дипломы), приложений к ним, образцы
которых }тверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
l0 октября 20l3 г. Nsl l00 <Об утвержлении образцов и описаний документов о высшем обра-
зовании и о квмификации и приложений к ним>, дубликатов дипломов и приложений к ним
(дмее - лубликаты), а также правила выдачи дипломов и дубликатов.

3.2. .I[ипломы выдаются Университетом, по реализуемым им аккредитованным образо-
вательным программам высшего образования (далее - образовательные программы):

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программы ба-
калавриата, - диплом бакалавра, диплом бакалавра с отличием (далее вместе - диплом бака-
лавра);

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программы спе-
циzlлитета, - диплом специалиста, диплом специалиста с отличием (далее вместе - диплом
специалиста);

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программы ма-
гистратуры, - диплом магистра, диплом магистра с отличием (далее вместе - диплом маги-
стра);

лицам, освоившим образовательнь]е программы высшего образования - программы под-
готовки научно-педагогических кадров в аспирантуре, - диплом об окончании аспирантуры.

3.4..Щипломы выдаются указанным в 3.3 настоящего Положения лицам, принятым на
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обучение по соответствующим образовательным программам и освоившим обрiвовательные
программы высшего образования - программы бакалавриата, программы специалитета, про-
граммы магистратуры, в соответствии с ФГОС.

Образцы дипломов представлены в приложении 3.1.

3.5. В случае, если по обрtвовательным программам бакалавриата, специалитета, маги-

стратуры, аспиранryры, реализуемым в Университете на основе лицензии, отсутствует. истек-
ло или аннулировано свидетельство о государственной аккредитации по укрупненным груп-
пам направлений подготовки, специальностям высшего образования, то Университет своим
выпускникам, выполнившим учебный план и прошедшим итоговую аттестацию выдает ди-
плом установленного образца.

,Щипломы, установленного Университетом образца, по реализуемым им образователь-
ным программам высшего образования (далее - образовательные программы):

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программы ба-
калавриата, - диплом бакалавра, диплом бакалавра с отличием (далее вместе - диплом бака-
лавра);

лицам, освоившим обрiвовательные программы высшего образования - программы спе-
циалитета, - диплом специалиста, диплом специалиста с отличием (далее вместе - диплом
специалиста);

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программы ма-
гистратуры, - диплом магистра, диплом магистра с отличием (далее вместе - диплом маги-
стра);

лицам, освоившим образовательные программы высшего образования - программь] под-
готовки наriно-педагогических кадров в аспирантуре, - диплом об окончании аспирантуры.

Образчы дипломов установленного образца представлены в приложении З.2.
3.5. .Щипломы оформляются на русском языке и заверяются печатью Университета,

4. Заполнение бланков дипломов
Бланк титула диплома и бланк приложения к диплому (далее вместе - бланки) запол-

няются печатным способом с помощью принтера шрифтом Times New Rоmап черного цвета

размера llп либо размера, укiлзанного в соответствующих пунктах настоящего Порядка, с
одинарным межстрочным интервалом. При необходимости допускается уменьшение размера
шрифта.

Заполнение бланка тиryла диплома осуществляется следующим образом:

4.1, В левой части оборотной стороны бланка титула диплома указываются с выравни-
ванием по центру следующие сведения:

l) после строки, содержащей надпись "РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ", в соответствии
с требованиями, указанными в пункте 4.5 настоящего Положения:

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - полное официальное
наименование организации;

на отдельной строке - наименование населенного пункта, в котором находится органи-
зация;

2) после строки, содержащей надпись "Регистрационны й номер", на отдельной строке -

регистрационный номер диплома;
3) после строки, содержащей надпись ",Щата выдачи", на отдельной строке - дата выда-

чи диплома с указанием числа (чифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число
(чифрами), слово "года").

4.2. В правой части оборотной стороны бланка титула диплома указываются следуlо-
щие свOдения:

l) после строки, содержащей надпись "Настоящий диплом свидетельствует о том, что",
с выравниванием по центру в именительном падеже - размер шрифта не более 20п:

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - фамилия выпускника;
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на отдельноЙ строке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при
наличии) выпускника;

2) после строки, содержащей надпись "освоил(а) программу бакалавриата по направ-
лению подготовки" (в дипломе бакалавра) или "освоил(а) программу специалитета по специ-
альности" (в дипломе специалиста), или "освоил(а) программу магистратуры по направлению
подготовки" (в дипломе магистра), или "освоил(а) программу подготовки научно-
педагогических кадров в аспирантуре по направлению подготовки" (в дипломе об окончании
аспиранryры), или "освоил(а) программу подготовки научно-педагогических кадров в адъ-
юнктуре по направлению подготовкиll (в дипломе об окончании адъюнктуры), на отдельной

строке (при необходимости - в несколько строк) с выравниванием по центру - код и наимено-
вание специальности или направления подготовки, по которым освоена образовательная про-
грамма;

3) после строк, содержащих надпись "Решением Государственной экзаменационной
комиссии присвоена квалификация" (в дипломе бакалавра, дипломе специалиста, дипломе ма-
гистра), на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - наименование при-
своенной квалификации (для выпускника, начавшего освоение образовательной программы
до вступления в силу Федерального закона от 29 декабря 2012 г. М273_ФЗ "Об образовании в
Российской Федерации", - наименование присвоенной квалификации (степени);

4) в строке, содержацей надпись "Протокол Nч _ от г.", - номер и да-
та (с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число цифрами)
протокола решения Государственной экзаменационной комиссии;

5) после строк, содержащих надписи "Председатель" и "Государственной", в строке,
содержащей надпись "экзаменационной комиссии", - фамилия и инициалы председателя Гос-
ударственной экзаменационной комиссии с выравниванием вправо;

6) после строки, содержащей надпись "Руководитель образовательной", в строке,
содержащеЙ надпись "организации" (в дипломе бакалавра, дипломе специмиста), или по-
сле строк, содержащих надписи "Руководитель организации," и "осуществляющей образо-
вательную|', в строке, содержащей надпись "деятельность" (в дипломе магистра, дипломе
об окончании аспирантуры), - фамилия и инициалы руководителя организации с выравни-
ванием вправо.

4.3. Заполнение бланка приложения к диплому (далее - бланк приложения) осу-
ществляется следующим образом :

4.3.1. В левой колонке первой страницы бланка лриложения указываются с tsыраts-
ниванием по центру следующие сведения:

1) в строках под изображением Государствевного герба Российской Федерачии -
полное официальное Еаименование организации, наименование населенного пункта, в ко-
тором находится организация, в соответствии с требованиями, указанными в подпункте 1

пункта 4.1 настоящего Положения;
2) после надписи "ПРИЛОЖЕНИЕ к !ИПЛОМУ" на отдельной строке (при необ-

ходимости - в две строки) - слова |'бакалавра" или "бакалавра с отличие]vtll (приложеrrие 4),
или '|специалиста", или "специалиста с отличием", или "магистра", или "магистра с отли-
чием", или "об окончании аспирантуры ";

3) после строк, содержащих надписи "Регистрационный номер" и "Дата выдачи",
соответственно - регистрационный номер и дата выдачи диплома в соответствии с требо-
ваниями, указанными в подпунктах 2 и 3 пункта 4.1 настоящего Положения.

4.3.2. В правой колонке первой страницы бланка приложения в разделе 1 "Сведения
о личности обладателя диплома" указываются следующие сведения:

1) в строках, содержащих соответств}lощие надпиои (при необходимости - в сле-
д}тощих строка,\), - фамилия, имя, отчество (при на"llичии) выпускника (в именительном
падеже) и его дата рождеЕия с }казанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года (че-
тырехзначное число цифрами, слово "года");
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2) после строки, содержащей надпись "Предыдущий документ об образовании или
об образовании и о ква,rификации" (в дипломе бакалавра, дипломе специаJIиста, дипломе
магиста) или "ПредьцущиЙ док}мент об образовании и о квалификации" (в дипломе об
окончании аспирalнт}?ы, дипломе об окопчании адъюнкт}ры), на отдельной строке (при
необходимости - в несколько сФок) - наименовмие документа об образовании или об об-
разовании и о квшrификации, на осноаании которого выпускник бьl,r принят на обучение
по образовательной программе (атгестат о среднем общем образовании или диплом о
начальном профессиональном образовании (полученный до вступления в силу Фелераrь-
ного закона от 29 декабря 2012 г, Ns273-ФЗ "Об образованиlт в Российской Федерации"),
если в нем есть заlпись о пол}чении среднего общего образования, или диплом о среднем
профессиональном образовании, или док}ъ{ент о высшем образовании), и год вьцачи ука-
занного докуIиента (четырехзначное число цифрами, слово "год"). В случае если преды-
дущиЙ докр{ент об образовании или об образовании и о ква,rификации был получ9н за
рубежом, }казываются его наименование в переводе на русскиЙ язык и наименование
стрzlны, в которой вьцан этот док},lr{ент.

4.3.З. В правой колонке первой страницы бланка приложения в разделе 2 ''Сведения
о квалификации" указываются следующие сведения:

1) после строк, содержащих надпись "Решением Государственной экзаменацион-
ной комиссии присвоена ква,тификация" (в дипломе бакалавра, дипломе специаlIиста, ди-
пломе магистра), - нмменование присвоенной квалификации в соответствии с требовани-
ями, }казаrнЕыми в подп},нкте 3 пункта 4.2 Еастоящего Положения,

2) после строк, содержащих надпись "Решением Государственной экзаменацион-
ной комиссии присвоена квалификация" и наименование присвоенной квалификации, -
код и наименование специальности или направления подготовки, по которым освоена об-
разовательная програJ\,1ма, в соответствии с требованиями, указанными в подпункте 2
пункта 4.2 настоящего Положения;

3) после строки, содержащей надпись "Срок освоения программы бакаtавриа-
та./специапитета в очпой форме обучения" (в приложении к диплому бакалавра, диплому
специаписта) или "СроК освоения программы магистратуры в очной форме обучения'' (в
приложении к диплому магистра), или "срок освоения программы подготовки научно-
педагогических кадров в очной форме обriения" (в приложении к диплому об окончании
аспирантуры), на отдельной строке _ срок освоения образовательной программы, установ-
ленный оС ВО для очной формы обучения (в том числе в случае освоения образователь-
ноЙ прогрttllмы в иной срок, установленный в соответствии с ос Во в зависимости от
формы обуlения выпускника или формы получения образования, в связи с сочетанием
различньD( форм обучения, использованием сетевой формы ремизации образовательной
програNrмы, ускоренным обуrением, полrлением образования инвtIлидами и лицами с
ограЕиченнымИ возможIlостямИ здоровья): число леТ (ЧИфрами), слово ''лет'' или ''года'',
число месяцеВ (Uифрами;, слово "месяцев" или "месяца" (число месяцев указывается в том
слу{ае, еслй срок освоеЕия образовательной программы установлен оС Во в годах и ме-
сяцах).

4.З.4. На второй и третьей стрilницах бланка приложения в разделе 3 ''Сведения о
содерж€lнии и результатах освоения програI\4мы бака,тавриата,/специалитета" (в приложе-
нии к диплому бакмавра, диплому специалиста) или ''Сведения о содержании и резуJьта-
тм освоения программы магистратуры" (в приложении к диплому магистра), или ''Сведе-
ния о содержании и результатм освоения программы подготовки научно-педагогических
кадров в аспирантуре" (в приложении к диплому об окончании аспирантуры), или "сведе-
ния о содержании и результатах освоения программы подготовки научно-педагогических
кадров В адъюнктlре" (в приложениИ к дипломУ об окончаниИ адъюнктуры) (лалее - раз-
дел 3 бланка приложения) )тазываются сведения о содержании и результатах освоения
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выпускЕиком образовательной программы в следующем порядке:
1) на отдельпьг< cTpoкzrx сведеЕия о каждой изу{енной дЕсциплине (молуле) обра-

зовательной прогрatммы (за исключением факультативных дисциплин (молулей) в после-
довательности, определенной оргalнизацией са}.tостоятельно:

в первом столбце таблицы - наименование дисциплины (модуJtя);
во втором столбце таблицы - объем дисциплины (молуля) в зачетных единицах

(количество зачетньtх единиц (цифрами), слова "з.е.");
в третьем столбце таблицы - оценка по дисциплине (модулю), полученнаrI при про-

межугочной аттестации.
При заполнении приложения к диплому в соответствии с ФГОС ВО сведения о

дисциплинах по физической культуре и спорту, реализуемых в рамках элективных дисци-
плин, указываются отдельной стокой, после нмменования дисциплины укtвывается в
скобкzж (элективнм дисциплина) и не указывается количество академических часов.

2) сведения о пройденньпr выпускником )^iебной и производственной практиках:
а) на отдельной строке - общие сведения о практиках:
в первом столбце таблицы - слово "Практики";
во втором столбце таблицы - суммарный объем практик в зачетных
в третьем столбце таблицы - символ "х";
б) на отдельной стоке в первом столбце таблицы - слова "в том числе:";
в) на отдельньп< cтpoкzrx - сведения о каждой прilктике:
в первом столбце таблицы - наименование практики (учебная, производственная) и

ее нrшравленность (например, технологическаJI, педaгогическм, полевм, геологическая,
исполнительская);

во втором столбце таблицы - объем практики в зачетных единицirх (количество за-
четньrх единиц (цифрами), слова "з.е.");

в третьем столбце таблицы - оценка за практику, полученнаJI при промежуточной
атгестации;

3) сведения о прохождеЕии государственной итоговой аттестации:
а) на отдельной стоке - общие сведения о государственной итоговой аттестации:
в первом столбце таблицы - слова "Государственнм итоговдI аттестация";
во втором столбце таблицы - объем государственной итоговой аттестации в зачет-

ных единицах (количество зачетIiых единиц (цифрами), слова "з,е.");
в тетьем столбце таблицы - символ "х";
б) на отдельной строке в первом столбце таблицы - слова "в том числе:";
в) на отдельньп< cщoкzlx - сведения о формах, в которых проводилась государ-

ственнаJI итоговм аттестация (далее - аттестационные испытания):
в первом столбце таблицы - нмменования аттестационных испытаний: государ-

ственный экзtмен, выпускнlш квалификационнzu работа с указанием ее вида и наимепо-
вания темы (в кавычках), научный доклад об основных результатах подготовленной науч-
но-квмификационной работы (лиссертации);

во втором столбце таблицы - символ "х";
в тетьем столбце таблицы - оценка за аттестационное испытание.
4) на отдельной строке сведения об объеме образовательной программы:
в первом столбце таблицы - слова "Объем образовательной программы";
во втором столбце таблицы - объем образовательной прогрal tмы в зачетных едини-

цах (коJшчество зачетных единиц (цифрами), слова "з.е.");
в третьем столбце таблицы - символ "х";
5) на отдельной строке сведения об объеме работы обучающихся во взаимодей-

ствии с преподавателем (да;lее - контактнaц работа обrrаIощихся с преподавателем) при

реализации образовательной программы :
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в первом столбце таблицы - слова llB том числе объем работы обу{ающихся во вза-
имодеЙствии с преподавателем:l';

во втором столбце таблицы - количество часов контактной работы обучающихся с
преподавателем (количество часов (цифрами), слово "час.");

в третьем столбце таблицы - символ "х";
6) по согласованию с выпускником - сведения об освоении факультативньrх дисци-

плин;
а) на отдельной строке в первом столбце таблицы - слова "Факультативные дисци-

плины";
б) на отдельной строке в первом столбце таблицы - слова "в том числе:";
в) на отдельньй строках сведения о каждой изутенной факультативной дисци-

плине:
в первом столбце таблицы - наименоваяие дисциплины;
во втором столбце таблицы - объем дисциплины в зачетных единицм (количество

зачетньIх единиц (цифрами), слова "з.е.");
в третьем столбце таблицы - оценка по дисциплине, полученнfuI при промехrу,i.Oч-

ной атгестации.
4.3.5. При заполнении раздела 3 бланка приложения вспомогательные слова (''дис-

циплина", "модуль", "блок") не использ}.ются.
4,3.6. На четвертой странице бланка приложения к диплому бакалавра, диlIлому

специалиста, диплому магистра в разделе 4 "Курсовые работы (проекты)'' (далее - раздел 4
бланка приложения) указывшотся св9дения по каждой курсовой работе (проекту), выпол-
ненной выпускником при освоении образовательной программы:

в первоМ столбце таблицЫ - наименование дисциплины (молуля) (дисциплин (мо-
дулеЙ)), по котороЙ вьшолнялась курсоваJI работа (проект), а также по решению организа-
ции - наименование темы курсовой работы (проекта) (в кавычках);

во втором столбце таблицы - оценка за курсовую работу (проект).
4.3.7. На четвертой странице бланка приложения к диплому об окончании асllиран-

туры, диплому об окончании адъюнкт}рь1 в разделе 4 "Научно-исследовательскiUI работа''
(далее - раздел 4 бланка приложения для аспирантуры, адъюнктуры) указываются сведе-
t{ия по каждому виду научно-исследовательской работы, выполненной выпускником при
освоении образовательной программы:

в первом столбце таблицы - наименование научно-исследовательской работы;
во втором столбце таблицы - оценка за выполнение научно-исследовательской ра-

ботыл

4.3.8. Все записи, указанные в пунктах 4.З,4, 4.З.6 и 4.3.7 настоящего Положения.
вкJIючм символ "х", заполняются шрифтом одного размера.

4.3.9. Оценки укщывatются прописью (отлично, хорошо, удовлетворительноJ зачте-
но).

4.3.10. На четвертой странице бланка приложения в разделе 5 ''!ополнительные
сведения'l (дмее - раздел 5 бланка приложения) указываются следующие сведения:

1) если за время обучения выпускника в организации полное официаJIьное наиме-
нование организации изменилось:

в приложении к диплому бакалавра, диплому сцециалиста на отдельной строке
(при необходимости - в несколько строк) - слова "Образовательная организация переиме-
нована в _ году." (год - четырехзначное число цифрами), дал9е на отдельной c,lpoKe
(при необходимости - в несколько строк) - слова "Старое полное официальное наименова-
ние образовательноЙ организации -" с указaI{ием старого полного официального наимено-
вания орг lизации;

в приложении к диплому магистра, диплому об окончании аспирантуры, диплому
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об окончании адъюнктуры на отдельной с,гроке (при необходимости - в несколько строк) -
слова l'Организация, осуществляющaul образовательную деятельность, переименована в

_ году." (год - четьтрехзначное число цифрами), дaшее на отдельной строке (при необ-
ходимости - в несколько строк) - слова llcтapoe полное официаJ,Iьное наименование орга-
низации, осуществJIяющей образовательную деятельность, -" с укaванием старого полного
официмьного нilим9новiшия организации.

При неоднократном переименовании организации за период об)^rения выпускника
сведения о переимеIIовании указываются необходимое число раз в хронологическом по-
рядке;

2) по согласованию с выпускником:
а) на отдельной строке - сведения о форме обучения и (или) о форме получения об-

разования, и (или) о сочетании форм обучения, и (или) о сочетании самообразования с од-
ной или Еесколькими формами обучения:

в слу{ае освоения образовательной программы по какой-либо форме обучения -
слова||Форма обrIения:" и наименование формы обrrения, по которой была освоена об-
разовательнаJI прогрtll4ма (очнм, очно-заочная, заочнм);

в слгIае освоения образовательной программы в форме сilмообрrвования - слова
"Форма получения образования: самообршование.";

в случае освоения образовательной програллмьт с сочетанием форм обучения - слова
"сочетание форм обучения:" и наименования соответств}.ющих форм обучения через за-
пятуто (очная, очIiо-заочнаrI, заочЕiц);

в случае освоения образовательной программы с сочетанием самообразования с
одноЙ или несколькими формами обучения - слова "Сочетание самообразования и
_ формьт обучения:" или "Сочетание самообразования и _ форм обучения:'' с
указанием нмменования соответств},ющей формы обучения или наименований соответ-
ствующих фОРМ обу.rения через запятую (очная, очно-заочЕшl, заочнfuI) в родительном
падеже;

б) на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк):
в приложении к диплому бакатавра, диплому магистра, а также в приложении к

диплому специaшиста в случае отсутствия специмизаций, установленньгх ос Во, - слова
"Направленность (профиль) образовательной программы:" и направленность (профиль)
образовательной программы;

в приложении к диплому специalлиста в случае наJIичия специализаций, ycTalioв-
ленньгх ОС ВО, - слово "Специализация: " и нмменование специализации,

в) в слуrае если выпускник прошел ускоренное обуrение по индивидуальному
у"rебному плану, на отдельноЙ сроке - слова "Пройдено ускоренное обучение по образова-
тельной програл,rме. " ;

г) в слуlае если часть образовательной программы осtsоена выпускником в другой
организации при реаJIизации образовательной программы с использованием сетевой фор-
мы либо освоена выпускником в процессе обучения по иной образовательной программе,
на отдельной строке - сведения об освоении части образовательной программы в другой
оргаяизации: слова "Часть образовательной программы в объеме _ зачетных единиц
освоена в _." с указанием количества зачетных единиц (цифрами) и пол-
ного официального наименования организации.

В слу-,rае если выпускник, освоивший часть образовательной програl\{мы в другой
организации, обучался в соответствии с ФГОС ВО, сведения об освоении части образова-
тельной програI\4мы в другой орг€lнизации указываются в следующей форме: ''Часть обра-
зовательноЙ прогрaммЫ в объ9ме 

- 

з.е.освоена в _.'' с указанием ко-
личества недель (цифрами) и полного официального наименования организации.

Последовательность указания дополнительньD( сведений определяется организаци-
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ей самостоятельно.
4.3.1 1. На четвертой странице бланка приложения указываются фамилия и инициа-

лы руководителя организации в строке, содержащей соответствующую яадпись, с вырав-
ниванием впрiво.

4,З,l2, На каждой странице бланка приложения после надписи "Страница" указьг
вается номер страницы. На четвертой странице бланка приложения после надписи
"Настоящее приложение содержит" }казывается общее количество страниц приложения к

диплому.
4.3.13. При недостаточности места для заполнения рaвдела 3 бланка приложения,

раздела 4 бланка приложения, раздела 4 бланка приложения для аспирантуры или раздела
5 бланка приложения может быть использовzlн дополнительный блатrк (бланки) приложе-
ния. Количество используемьrх дополнительных бланков не ограничено. Нумерация стра-
Еиц приложения к диплому осуществJIяется сквозным способом. При этом общее количе-
ство страниц приложения к диплому укaвывается на каждом листе приложения к диплому.

4.4. Впесение дополнительньD( записей в бланки не допускается.

4.5. Полное официа;rьное наименование организации, выдавшей диплом, и наиме-
новаЕие населеЕного п).нкта, в котором Еаходится организация, указываются согласно
уставу организации в именительном падеже. Нмменование типа населенного пункта ука-
зывается в соответствии с сокращеЕиями, принятыми в Общероссийском классификаторе
объектов администативно-территориаJIьttого деления (ОКАТО).

4,6. Регистрачионный номер и дата вьцачи диплома указываются по книге реги-
страции вьцaваемых документов об образовании и о квалификации.

4.7. Фаwмлия, имя и отчество (при наличии) выпускника указываются по"тIностью в
соответствии с паспортом или при его отсутствии в соответствии с иным документом,
удостоверяющим личность выпускника.

Фамилия, имя и отчество (при наличии) иностранного гражданина указываются по
дtlнным ЕационаJIьного паспорта в русскоязычной транскрипции. Транскрипция должна
быть согласоваЕа с вьшускником в письменной форме. ,Щокумент о согласовании хранится
в личном деле выпускника.

4.8. ,Щиплом подписывается председателем Государственной экзаменационной ко-
миссии, диплом и приложение к нему - руководителем организации в строках, содержа-
щих соответственно фамилии и инициalлы председателя Государственной экзаменацион-
ноЙ комиссии и руководитеJIя оргаItизации.

4.9. .Щиплом и приложение к нему могут быть подписаны исполняющим обязаItно-
сти р}ководитеJUI организации или долr(ностным лицом, уполномоченным руководителем
организации на основании соответствующего приказа. При этом перед надписью "Руково-
дитель" указьвается символ "/" (косм черта); в строке, содержащей надпись "Руководи-
тель", - с выравнивzrнием вправо фамилия и инициалы исполняющего обязанности руко-
водитеJIя организации или JIица, уполномоченного руководителем организации,

Подписи председатеJu Государственной экзаменационной комиссии и руководите-
Jlя организации проставJuIются чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиоле-
тового цвета. Подписание диплома и (или) приложения к нему факсимильной подписью
не допускается. Подписи руководителя оргalнизации на дипломе и приложении к нему
должны быть идентичньппли.

4,10. На дипломе и приложе}lии к нему проставляется печать организации на отве-
денном дJUI нее месте в соответствии с образцом документа об образовании и о ква.rифи-
кации, угвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федера-


